
డేటా ఎంటర ీఆపరేషన్స్ 

(229)   
టయూటర్ మార్కుడ్ అస ైన్స మ ంట్ (2021 - 22) 

మొత్తం మార్కులు 20  
గమనికః  
(i) అనిి పశీ్ిలకు త్పపనిసరిగా సమాధానం వ్ాీయండి. 
(ii) మీ పేర్క, నమోదు సంఖ్ూ, AI పేర్క మరియు సబ్జెకుు ను జవ్ాబ్ు పత్ంీ యొకు మొదటి 
పేజీలో రాయండి. 
 

1. క్రంది పీశ్ిలలో ఏద ైనా ఒక పశీ్ికు సమాధానం వ్ాీయండి.                    2 మార్కులు 
ఎ. కంపయూటర్ భాష మరియు దాని వరగీకర్ణప ై ఒక గమనిక రాయండి. 

(పాఠం-1 చూడండి) 
బి. కంపయూటర్ నుంచి ఫ ైల్ లేదా ఫో లడర్ ను తొలగించడానిక్ దశ్లను రాయండి. 

(పాఠం-2 చూడండి) 
 

2. క్రంది పీశ్ిలలో ఏద ైనా ఒక పశీ్ికు సమాధానం ఇవవండి.                      2 మార్కులు 
ఎ. వర్డ పో ీ గార మ్ లో ర్ూలర్ యొకు ఏవ్ ైన ర ండు ఉపయోగాలను వ్ాీయండి. 

(పాఠం-3 చూడండి) 
 

బి. ఈక్రంది వ్ాటిని వివరించిండి.  
(పాఠం-2 చూడండి) 

(i) రిస ైక్ల్ బిన్స 

(ii) ఒక పర ీ గార మ్ నుంచి నిష ర్మంచడం / క్వటిుంగ్ పో ీ గార మ్. 
 

3. క్రంది పీశ్ిలలో ఏద ైనా ఒక పశీ్ికు సమాధానం ఇవవండి.                   2 మార్కులు 
ఎ. నిర్వహ ంచు (i) వర్ు షీట్ నావిగేట్ చేయండి.. నావిగేటింగ్ వర్ు షీట్ 



(ii) స ల్్ మరియు రోస్ ని చొప్పంచండి  
(పాఠం-6 చూడండి) 

బి. ఈ క్రంది వ్ాటిని ఎంచుకోవడానిక్ సత్వర్మారాీ లు (Shortcuts) ఏమటి.  
(పాఠం-4 చూడండి) 

(i) మొత్తం పదం 

(ii) మొత్తం పేరా 
(iii) వచనానిి కత్తత రించడం  
(iv) పతాీనిి ముదింీచడం 

 

4. క్రంది పీశ్ిలలో ఏద ైనా ఒక పశీ్ికు సమాధానం ఇవవండి.                     4 మార్కులు 
ఎ. వర్ు బ్ుక్ కోసం పాస్ వర్డ స ంట్ చేయడానిక్ దశ్లను వ్ాీయండి. 

(పాఠం-6 చూడండి) 
బి. చార్ు యొకు ఏవ్ ైనా ఐదు భాగాలను కుు పత ంగా వివరించండి. 

(పాఠం-8 చూడండి) 
 

5. క్రంది వ్ాటిలో ఏద ైనా ఒక దానిక్ సమాధానం ఇవవండి.                           4 మార్కులు 
ఎ. స లు డ్ లలో చిత్ ీబ్ులలు ట్ లను ఎలా చొప్పంచాలి.. చేరాాలి. 

(పాఠం-9 చూడండి) 
బి. ఏబిస్ సూుల్ ఇంటర్ సూుల్ పో టరని నిర్వహ సోత ంది. పాఠశాల విదాూర్కు ల కమటర దాని కోసం 
కర్ పతాీనిి ర్ూపర ందించాలి బ్ాూనర్ పదాలను జోడించడానిక్ క్ంది ఎంప్కతో విదాూర్కు లకు 
సహాయం చేయండి.  

(పాఠం-4 చూడండి) 
 

(i) డ స్ు టాప్ లో సో పర్ు్ డే పేర్కతో పతాీనిి సేవ్ చేయండి. 
(ii) పతాీనిక్ పేజీ సరిహదుు ను (Borders) జోడించండి. 
(iii) పేజీ యొకు నేపధాూనిక్ (Background) ర్ంగుని జోడించండి 
(iv) మారిెన్స లను 4క్ స ట్ చేయండి. 



(v) అందంగా ఉండటానిక్ ఇంర ిట్ నుంచి ముదిీంచదగని చితాీలను జోడించండి. 
 

6. క్రంద ఇవవబ్డిన పాీజ కుు లలో ఏద ైన ఒక పాీజ కుు ను స్దధం చేయండి.           6 మార్కులు 
ఎ. ఎక ్ల్ షీట్ సృష్ుంచండి మరియు క్రంది పశీ్ిలకు సమాధానం ఇవవండి. 

(పాఠం-8 చూడండి) 
 

ABC Grocery Shop 

ఏబిస్ క్రాణా దుకాణం 

కరమ సంఖ్ూ   అంశ్ం పరిమాణం రేటు/ధర్ మొత్తం 

1. సబ్ుు 23 10  

2.  డిటర ెంట్    24 45  

3. టయత్ పేస్ు      8 12  

4. డ టోల్ 12 10  

5. వ్ ని 12 14  

6. రిఫ ైన్సడ    16 10  

(i) ప ై షీట్ ను సృష్ుంచండి మరియు ఫ ైల్ ను సేవ్ చేయండి. 
(ii) పరిమాణం రేటు మొత్తం, మొతాత నిి లలక్ుంచడానిక్ స ల్ E3 లో సూతాీనిి వ్ాీయండి. 
(iii) గరిషు  పరిమాణానిి ముదింీచడానిక్ స ల్ C3 లో సూతాీనిి వ్ాీయండి. 
(iv) Y అక్షం (axis) మీద అంశ్ంతో రేటు యొకు బ్ార్ చార్కు ను సృష్ుంచడానిక్ దశ్లను 
వ్ాీయండి. 
బి) ఆపరేటింగ్ స్సుమ్ లో పవర్ పాయంట్ పీదర్శనను సృష్ుంచడానిక్ దశ్లను వ్ాీయండి. 
ఇది క్రంది వ్ాటిని (ఒకకుకు స లు డ్) కలిగి ఉండాలి.  

(పాఠం-9 చూడండి) 
(i) ఆపరేటింగ్ స్సుమ్ అంటే ఏమటి? దాని కోసం చితాీనిి జోడించండి. 
(ii) ఆపరేటింగ్ స్సుమ్ యొకు ర్కాలు 
(iii) కంపయూటర్ ఆపరేటింగ్ స్సుమ్ 

(iv) మోబ్జైల్ ఆపరేటింగ్ స్సుమ్ 


