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શિક્ષક દ્વારા અંકકત મલૂ્ાાંકન કસોટી 
TUTOR MARKED ASSIGNMENT 

કુલ ગણુ – 20  

 Max Marks – 20  

સચૂના 
(1) બધા જ પ્રશ્નોના ઉત્તર આપવા ફરજજયાત છે. પ્રત્યેક પ્રશ્નોના ગણુ તેની સામે આપેલા છે. 
(2)  ઉત્તરવહીના પ્રથમ પષૃ્ઠ ઉપર આપનુું નામ ,અનકુ્રમ નુંબર, અધ્યયન કેન્ટ્રનુું નામ અને 
 વવષય સ્પષ્ટ શબ્દોમાું લખો. 
 

1) વનમ્નલલલખત પ્રશ્નોમાુંથી કોઈ એક પ્રશ્નનો ઉત્તર આપો.     (2) 
a) વસસ્ટમ સોફ્ટવેર તથા એપ્લલકેશન સોફ્ટવેર વચ્ચે નો તફાવત લખો. 

  (જુઓ પ્રકરણ 1) 
b) રાજ જાતે એક કોમ્લયટુર નુું વનમાાણ કરવા ઈચ્છે છે. તેના માટે કમ્લયટુર ના વવવવધ 
 ભાગો ખરીદવા ઈચ્છે છે. કોમ્લયટુર એસેમ્બલ કરવા માટે કોઈપણ ચાર મળૂભતૂ 
 ભાગો સચૂવો. એસેમ્બલ કયાા બાદ સૌથી પહલે ુું કયુું સોફ્ટવેર ઇન્ટ્સ્ટોલ કરવુું જરૂરી 
 છે. આપેલી યાદીમાુંથી અલગ તારવો.  (જુઓ પ્રકરણ 2) 
 a) ડ્રાઇવર સોફ્ટવેર 
        b) ઓપરેટટિંગ વસસ્ટમ સોફ્ટવેર 
 c) વડા પ્રોસેસર 
 d) એન્ટ્ટીવાયરસ સોફ્ટવેર 

2) વનમ્નલલલખત પ્રશ્નોમાુંથી કોઈ એક પ્રશ્નનો ઉત્તર લખો.     (2) 
a) વનમ્નલલલખત માટેની શોટાકટ ચાવીઓ લખો. 
 ફાઇન્ટ્ડ , ફોમેટ વપ્રન્ટ્ટર, સબસ્ક્સ્ક્રલટ , ચેન્ટ્જ કેસ (જુઓ પ્રકરણ-૩) 
b) શ્રવુત ફાઈલ ફોલ્ડરો તથા સ્ટોરેજ એકમોની સલૂચ જાણવા માગે છે. તેને આ માટે 
 તબક્કાવાર પગવથયાું જણાવો. (જુઓ પ્રકરણ 2) 

3) વનમ્નલલલખત માુંથી કોઈ એક પ્રશ્નનો ઉત્તર આપો.      (2) 
a) એમ એસ એક્સલની કોઈ બે વવશેષતાઓ જણાવો. (જુઓ પ્રકરણ-6) 
b) ટેક્સના ત્રણ ઉદાહરણ નીચે આપેલા છે. દરેકના ગોઠવણી ના પ્રકાર જણાવો.  

  (જુઓ પ્રકરણ-4) 
કોષ્ટક આપેલી માટહતીને 
યોગ્ય ગોઠવણી કરવામાું 
આપની મદદ કરશે. 

કોષ્ટક આપેલી માટહતીને 
યોગ્ય ગોઠવણી કરવામાું 
આપની મદદ કરશે 

કોષ્ટક આપેલી માટહતીનો 
યોગ્ય ગોઠવણી કરવામાું 
આપની મદદ કરશે. 

  



4) વનમ્નલલલખત પ્રશ્નોમાુંથી કોઈ એક પ્રશ્નનો ઉત્તર આશરે 100-150 શબ્દોમાું લખો. (4) 
a) સ્વાવત rich recruitment company ની માનવ સુંસાધન પ્રબુંધક છે.તેણે ઉમેદવારોના 
 બાયોડેટા અને સ્પે્રડશીટ માું સાચવેલા છે. જુવનયર એન્ટ્ીનીયર ના પદ માટે 15 
 ઉમેદવારો હતા. ઉમેદવારો માટે ચાર તબક્કામાું ઇન્ટ્ટરવ્ય ૂન ુું આયોજન કરવામાું 
 આવ્યુું. મેનેજર એક સ્પે્રડશીટ માું ઇન્ટ્ટરવ્ય ૂના દરેક તબક્કાની ખાનગી માટહતી ની 
 નોંધ કરવા ઈચ્છે છે. વકા બકુ ની સરુક્ષા માટેના વવવવધ રસ્તાઓ સમજાવો.  

  (જુઓ પ્રકરણ 6,7) 
b) ચાટા  ને વ્યાખ્યાવયત કરો. વવવવધ પ્રકારના ચાટાના નામ લખો. કોઈપણ પ્રકારના 
 ચાટા  સમજાવો.(જુઓ પ્રકરણ 8) 

5) વનમ્નલલલખત પ્રશ્નોમાુંથી કોઈ એક પ્રશ્નનો ઉત્તર આશરે 100-150 શબ્દોમાું લખો. (4) 
a) AAA શૈક્ષલણક સુંસ્થાન દ્વારા પથૃ્વી ટદવસ ઉજવણી માટે એક હરીફાઈ નુું સુંચાલન 
 કરવા માટે યોજના બનાવવાનો વવચાર છે જેનો વવષય વૈવિક તાપમાન "global 
 warming"  છે. વડા પ્રોસેસર નો ઉપયોગ કરી એક લેખ તૈયાર કરો આ વસવાય તેને 
 વધ ુઆકષાક બનાવવા માટે પ્ક્લપ આટા તથા શબ્દ કળાનો ઉપયોગ કરો.  

  (જુઓ પ્રકરણ 4) 
 1) ડેસ્ક ટોપ પર ( globel.doc) સ્વરૂપે તમારા કાયાને સેવ કરો. 
 2) શબ્દાથા ચેકર ચાલ ુકરો. તથા વ્યાકરણ તપાસો. 
 3) લચન્ટ્હો નો ઉપયોગ કરો. 
 4) ફકરામાું 1.5 પુંક્ક્ત રાખો. 
 5) આપેલ ડોક્યમેુન્ટ્ટ માટે મથાળું જોડો તથા તેમાું આપનુું નામ તથા   
  અભ્યાસક્રમ કોડ (સુંજ્ઞા) લખો. 
 6) 3 સેમી નો શીષાક હાુંવસયો (top margin) રાખો.તમે કરેલા કાયાને સેવ કરો  
  તથા એક વપ્રન્ટ્ટ આઉટ લો. 

6) આપેલા પ્રોજેક્ટ (પરીયોજનાઓ) માુંથી ગમે તે એક પ્રોજેક્ટ બનાવો.  (6) 
a) "xyz શાળા july 2020 ના દ્વદ્વતીય સલતાહમાું "વાવષિક બેઠક" નુું આયોજન કરે છે. 
 શાળાના આચાયા દરેક માતા-વપતાને મળવા માટે વનમુંત્રણ પવત્રકા મોકલવા ઈચ્છે 
 છે. તેમણે કહ્ુું કે વનમુંત્રણ પવત્રકા માું શાળાનો લોગો (વનશાન) તથા શાળાની 
 ઈમારત નુું લચત્રણ પણ હોવુું જોઈએ. (જુઓ પ્રકરણ 4,5) 
      i) વડા પ્રોસેસર નો ઉપયોગ કરી લચત્રોને જોડવા માટેની યોગ્ય રીત જણાવો. 
 ii) મેઈલ મર્જ નો ઉપયોગ કરો. તેના જ માટે વવવવધ તબક્કાઓને નીચે લખો  
  એ બાબતનો ઉલ્લેખ કરો કે મેઈલમર્જ માટે કયા પ્રકારના ડોક્યમેુન્ટ્્સ જરૂરી 
  હોય છે. 
 iii) સરનામાની યાદી ના વવનયન દ્વારા ચાર પરબીટડયા બનાવો. 
 



 
 b) સ્વાસ્થ્ય નુું મહત્વ દશાાવત ુું એક પાવરપોઈન્ટ્ટ પ્રસ્તવુતકરણ બનાવો. જેમાું 

 વનમ્નલલલખત દરેક મદુ્દાને આવરી લેતી એક સ્લાઇડ હોવી જોઈએ. (જુઓ પ્રકરણ 9) 
 1) સ્વાસ્થ્ય શુું છે ? 
 2) માનવસક સ્વાસ્થ્ય તથા શારીટરક સ્વાસ્થ્ય. 
 3) સ્વાસ્થ્યવધાક ખોરાક લેવાની ટેવો. 
 4) સ્વાસ્થ્યની જાળવણી માટે ખોરાકની ટેવો તથા ખોરાક નો ફાળો. 


