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कायप क – 7 

 
  

 

1. वकशीट म से स को मज करने के लए चरण ल खए। 

2. आप ेडशीट म नई शीट को कैसे इनसट करगे? ल खए। 

3. शि त ने वकशीट म डटेा दज कया। कुछ कॉलम के नाम पूर  तरह से पढ़ने यो य नह ं ह। 
अब कॉलम के नाम  को परू  तरह से द शत करने के लए उसके वारा उठाए जाने वाले 
चरण  का उ लेख क िजये। 
 

4. व या वकशीट म टे ट और से स के लए अलग-अलग रंग  का योग करना चाहती है । 

वह टे ट और से स म रंग कैसे भर सकती है? प ट क िजये। 

5. आप एक ेडशीट म नई टाइल कैसे बनाएंगे? ववरण द िजये । 

6. ए सेल म फॉरमेट पटर का उपयोग या है? उ लेख क िजये। 

7. आप वकशीट को सुर त कैसे करगे? वकशीट को सुर त करने के लए सभी चरण  का 
उ लेख क िजये । 
 

8. ए सेल म उपल ध व भ न ीसेट टाइल क  या या क िजये । 

9. आप ए सेल म टाइल को कैसे हटाएगें? प ट क िजये। 

10. चय नत कॉलम या रो को छपाने (हाइड) के लए चरण ल खए । 


