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1. वकबुक म नई वकशीट (इ  सट) डालने के लए चरण ल खए। 

2. ऐसा व भ न कार का कौन-सा डटेा है िजसे व वकशीट सेल (वकशीट सै  स)म दज कया 

जा सकता है? 

3. आप हजार  नबंर  और नाम  वाल  एक बड़ी वकशीट म एक नबंर या नाम कैसे ढंूढ सकते 

ह? या कसी नाम या नंबर को कसी अ य नाम या नबंर से बदलना सभंव है?कैसे? प ट 

क िजये। 

4. आप कायपुि तका क  सुर ा कैसे करगे? प ट क िजये। 

5. ज पेन फ चर का उ दे य या है? 

6. आप एक वकशीट म सै  स, पंि तय  और कॉल  स को कैसे हटाएंगे?चरण ल खए। 

7. वकशीट म कुछ डेटा को बदलने के लए आप िजन चरण  का पालन करगे, उ ह ल खए । 

8. संपूण कायपुि तका को मु त ( टं) करने के लए यु  त चरण  का उ लेख क िजये । 

9. आप वकशीट का नाम कैसे बदलग?े 

10. मनोज वकशीट म डटेा दज कर रहा है। वह भर  हुई वकशीट म एक कॉलम डालना चाहता 

है। वकशीट म एक कॉलम डालने के लए यु  त चरण  का उ लेख क िजये । 

 


